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TUTORIAL

ISS PRÓPRIO E TOMADOS
Este procedimento incorpora ao sistema a possibilidade de a Instituição Contribuinte do Município e que não emite notas fiscais, lançar o ISS devido, sem a necessidade de enviar relatórios ao Município para apuração.

Desta forma, a Instituição Contribuinte deverá manter o cadastro atualizado e requisitar senha para acesso.

O ISS Eletrônico contempla o ISS próprio e o ISS oriuindo dos serviços tomados, feitos de forma mensal como de constume, mas incluídos um a um pelo sistema, que ao final da competência apura e gera o boleto para pagamento, o qual poderá também ser impresso pelo sistema a qualquer tempo.

O boleto gerado e impresso após a validade/data base, informará os acréscimos legais de acordo com a nova data para vencimento.

Os procedimento para o ISS eletrônico serão descritos a seguir.
SERVIÇOS TOMADOS
Para inclusão e lançamentos dos serviços de terceiros o contribuinte, deve seguir os passos a seguir.
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Entre no sistema com seu código de usuário e senha

Observe o menu de opções do lado esquerdo da tela abaixo, selecione a opção ISS ELETRÔNICO
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Clique em serviços tomados para os serviços tomados de terceiros.

Nesta tela o sistema irá detalhar por competência de lançamentos, quantitativo e valores.

Observe acima que, temos dois botões, um para incluir um novo lançamento e o outro para gerar o I.S.S. dos lançamentos em aberto.
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Em cada linha de informação da competência terá um atalho para visualização dos lançamentos já feitos e possível alteração ou exclusão. 
[image: image5.jpg]SmartAdmin un d X &=

BB ISS Eletrdnico > Senigos Tomados

Movimentago
Mostrando 10 |v| registros por pagina
@ dezembro/2014 1 2.345,67 7037 0
@ fevereiro/2014 12 1.020.235,68 48.752.50 0





Como se vê na imagem acima.

Um exemplo da tela de alteração do lançamento segue abaixo.

[image: image6.jpg]SmartAdmin

(2" ISS EletrOnico >Senvicos Tomados

Sequéncia

Ordem/Nota

Nome do Prestador

CNPYCPF

Data do Movimento

Valor Base

Aliquota

Valor do 1SS




tela de inclusão de lançamentos
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Final de competência iremos lançar o I.S.S. referente aos serviços tomados no período, a tela abaixo mostra o pedido de confirmação para geração do tributo.

Após a confirmação, o boleto referente aparecerá na tela e poderá ser impresso.
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ISS PRÓPRIO
O procedimento para lançamento do iss próprio é mais simples.
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O contribuinte deverá somente clicar na opção (LANÇAR I.S.S.) e preencher os campos correspodentes, como na figura abaixo:
Logo após confirmação o boleto será apresentado e poderá ser impresso.
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